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Kaufm. Mitarbeiter (m/w/d) Buchhaltung / Personal / 

Administration (20-40%) 

 

Firmenprofil Teqtoniq GmbH ist ein Schweizer Unternehmen mit Sitz in Horw LU und wurde im Jahr 2018 gegründet mit 
dem Hauptzweck der Entwicklung und Herstellung gasgelagerter Turboverdichter für Kälteanlagen und 
Wärmepumpen.  

Unsere innovative Technologie zeichnet sich durch  eine deutliche Steigerung der Energieeffizienz und 
andere herausragende Merkmale aus, was zu einer erheblichen Reduzierung des Energieverbrauchs sowie 
der CO2-Emissionen führt.  

Wir legen grossen Wert auf ein harmonisches Arbeitsumfeld und eine Kultur der Zusammenarbeit, in der 
jeder der rund 10 Mitarbeiter sein volles Potenzial entfalten kann. Wir investieren kontinuierlich in die 
Weiterbildung und Entwicklung unseres Teams, um sicherzustellen, dass wir stets auf dem neuesten 
Stand der Technik sind. Wir pflegen respektvolle Beziehungen zu unseren Partnern und Mitarbeitern und 
tragen so aktiv zur Nachhaltigkeit bei, nicht nur durch Schonung von Ressourcen. 

 
Hauptaufgaben Führen der Buchhaltung inkl. Abschlussvorbereitung 

 Lohnbuchhaltung und Personaladministration 

 Prozess-Einführungen 

 Wöchentliches Berichtwesen und Mwst-Abrechnungen 

 Allgemeine administrative Aufgaben  

 
Profil Abgeschlossene KV-Ausbildung EFZ mit Weiterbildung oder fundierte Berufserfahrung in Buchhaltung und 

Personalwesen.  

 Selbständiges, zielstrebiges und methodisches Arbeiten.  

 Freude im Umgang mit IT-Plattformen (MS Office, Zeiterfassungssystem) und von Vorteil Erfahrung mit Microsoft 

Dynamics Business Central. 

 
Sprachen Deutsch (Muttersprache), Englisch (Level B1/B2) 

 
Motivation Freue dich auf ein wertschätzendes Arbeitsumfeld, in dem jeder Mitarbeiter zählt, in einem innovativen, 

technischen Umfeld mit qualifizierten Ingenieuren. Profitiere von flachen Hierarchien und Teamspirit, in welchen 

du deine Motivation und Unternehmergeist einbringen kannst. Zusammen mit den übernommenen Aufgaben wirst 

du dich persönlich weiterentwickeln. Es bietet sich hier eine nicht alltägliche Chance in einem Schweizer 

Unternehmen und internationalem Kundenkreis mit zukunftsorientierten und nachhaltigen Produkten. Wir bieten 

attraktive Anstellungsbedingungen und moderne Arbeitsplätze mit bester Infrastruktur in zentraler Lage. 

 
Kontakt Bewerbe dich per Mail (info@teqtoniq.ch) inkl. vollständigem Bewerbungsdossier und Vermerk der möglichen 

Verfügbarkeit. 
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